
 

Aanbestedingsleidraad  
 
Europees Openbare procedure 
Contract AI 2021-0051 Beoordelen Kapaanvragen 
 
 
 
 
 

  

 Definitief     

Versie 4   
30 april 2021    



 

Gemeente Amsterdam 
 
Aanbestedingsleidraad  
 
Europees Openbare procedure 
Contract AI 2021-0051 Beoordelen Kapaanvragen 

Versie 4  
30 april 2021    
Pagina 2 van 19 

Inhoud 

1 Inleiding 4 
1.1 De aanbesteder en opdrachtgever 4 
1.2 Aanbestedings- en contractdocumenten 4 

2 Opdrachtbeschrijving 5 
2.1 Projectdoelstelling 5 
2.2 Projectlocatie 5 
2.3 Omgeving en raakvlakken 5 
2.4 Contractvorm 5 
2.5 Omzetgarantie 5 
2.6 Gemeentelijke beleidsuitgangspunten 6 

3 Aanbestedingsprocedure 8 
3.1 Aanbestedingsreglement Werken 2016 8 
3.2 Correspondentie 8 
3.3 Planning aanbestedingsprocedure 8 
3.4 Nadere inlichtingen ten behoeve van de inschrijving 9 
3.5 Motiveringen in het kader van de Aanbestedingswet 2012 9 
3.6 Belangenverstrengeling 9 
3.7 Mededingingsrecht 10 
3.8 Tegemoetkoming kosten inschrijving 10 
3.9 Tegenstrijdigheden en onvolkomenheden 10 
3.10 Intellectueel eigendom 10 
3.11 Klachten over de aanbestedingsprocedure 11 
3.12 Rechtsbescherming en opschortende termijn 11 

4 Uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen 12 
4.1 Uitsluitingsgronden 12 
4.2 Geschiktheidseisen 13 

5 Beoordeling inschrijvingen en gunning 15 
5.1 De laagste inschrijving 15 

6 Inschrijving 16 
6.1 Gestanddoeningstermijn 16 
6.2 Inschrijvingsbiljet en inschrijvingsstaat 16 
6.3 Uniforme Europees Aanbestedingsdocument (UEA) 17 
6.4 Referentiewerken 17 
6.5 Beroep bekwaamheid derden 17 



 

Gemeente Amsterdam 
 
Aanbestedingsleidraad  
 
Europees Openbare procedure 
Contract AI 2021-0051 Beoordelen Kapaanvragen 

Versie 4  
30 april 2021    
Pagina 3 van 19 

6.6 Inschrijven in een samenwerkingsverband 18 
6.7 Verklaring milieu-, sociaal en arbeidsrecht 18 
 

Bijlagen 
Bijlage 1 - Inschrijvingsbiljet 
Bijlage 2 - Inschrijvingsstaat 
Bijlage 3 - Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) 
Bijlage 4 - Bepalingen Amsterdam (BA) gebaseerd op De Nieuwe Regeling (DNR) 2011 
Bijlage 5 - Modelformulier referentiewerken 
Bijlage 6 - Model Verklaring derden 
Bijlage 7 - Verklaring milieu-, sociaal en arbeidsrecht 
Bijlage 8 – Concept overeenkomst 
Bijlage 9 – Programma van Eisen 
 
 
 
  
 



 

 

Gemeente Amsterdam 
Aanbestedingsleidraad  
 
Europees Openbare procedure 
Contract AI 2021-0051 2021-0051 Beoordelen Kapaanvragen 

Versie 4  
30 april 2021    
Pagina 4 van 19 

1 Inleiding 

Het onderhavige document betreft de aanbestedingsleidraad voor het project Beoordelen 
Kapaanvragen met kenmerk AI 2021-0051. Deze aanbestedingsleidraad is bestemd voor de 
marktpartijen die geïnteresseerd zijn in het verwerven van de hierin omschreven opdracht. In deze 
aanbestedingsleidraad zijn vervolgens opgenomen de gemeentelijke beleidsuitgangspunten, de 
planning van de aanbestedingsprocedure, de geschiktheidscriteria, het gunningcriterium, de 
inschrijvingsvereisten en overige bepalingen voor deze aanbestedingsprocedure. 

1.1 De aanbesteder en opdrachtgever 

De aanbesteder in deze aanbesteding is, namens het college van Burgemeester en Wethouders 
van de gemeente Amsterdam, het Ingenieursbureau van de gemeente Amsterdam, 
vertegenwoordigd door de directeur van het Ingenieursbureau, Weesperstraat 430-432, 1018 DN 
te Amsterdam. 
 
De opdrachtgever voor deze aanbesteding is afdeling Groen Flora & Fauna binnen Stadswerken 
van de gemeente Amsterdam. 

1.2 Aanbestedings- en contractdocumenten 

Aanbestedingsdocumenten 
De aanbestedingsdocumenten welke voor deze aanbestedingsprocedure door de opdrachtgever 
ter beschikking zijn gesteld zijn: 
 Aanbestedingsleidraad inclusief bijlagen 
 Programma van Eisen inclusief bijlagen 
 Concept overeenkomt 
 
Contractdocumenten 
De contractdocumenten waarin de rechten en verplichtingen voor de partijen worden vastgesteld 
zijn vermeld in de overeenkomst.  
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2 Opdrachtbeschrijving 

2.1 Projectdoelstelling 

Het beoordelen van binnengekomen kapaanvragen van bewoners, bedrijven of gemeentelijke 
afdelingen. Het betreft de flexibele schil voor de gehele stad, de verschillende stadsdelen. De 
beoordeling gebeurt conform de Amsterdamse formats.   

2.2 Projectlocatie 

Het betreft het beoordelen van kapaanvragen binnen de gemeente grenzen van Amsterdam. 
Tevens Weesp, beheergebied Overamstel en het  Amsterdamse Bos.  

2.3 Omgeving en raakvlakken 

Het gaat veelal om bomen op  privé grond van bewoners en bedrijven. Deels kan het om bomen 
van de gemeente Amsterdam zelf gaan. Er is reeds een raamovereenkomst voor het opstellen van 
kapaanvragen. Dit is onderdeel van de raamovereenkomst Boomanalyses AI 2019-0706. De 3 
opdrachtnemers hiervan is het niet toegestaan om op deze aanbesteding in te schrijven. De 
gemeente wil niet dat een bureau haar eigen kapaanvraag beoordeeld.  

2.4 Contractvorm 

Aangezien het om een ingenieurs-/inspectiebureau dienst gaat betreft dit een  
dienstenovereenkomst conform de Bepalingen Amsterdam (BA) gebaseerd op De Nieuwe 
Regeling (DNR) 2011 versie juli 2013 (zie bijlage 4). 

2.5 Omzetgarantie 

De vaste looptijd betreft 2 jaar met eenzijdige optionele verlenging van tweemaal één jaar (2 x 1 
jaar).  
De opdrachtgever garandeert binnen de initiële looptijd van deze raamovereenkomst 
verschillende deelopdrachten te verstrekken met een gezamenlijke waarde van minimaal € 
20.000,-  exclusief BTW per jaar. De gezamenlijke waarde van de deelopdrachten gedurende de 
gehele looptijd inclusief alle benoemde verlengingsopties bedraagt maximaal € 800.000,- exclusief 
BTW. 
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2.6 Gemeentelijke beleidsuitgangspunten 

De gemeente hanteert een aantal beleidsuitgangspunten die op de overeenkomst van toepassing 
zal zijn. De volgende paragrafen beschrijven deze beleidsuitgangspunten in het kort. Voor meer 
informatie over het specifieke beleidsuitgangspunt verwijst de gemeente naar de desbetreffende 
website. 

2.6.1 Beleidsregel Integriteit en Overeenkomsten (BIO) 

De middelen waarover de gemeente Amsterdam beschikt voor de uitvoering van haar publieke 
taken zijn ‘van ons allemaal’. De gemeente dient zorgvuldig met deze middelen om te gaan en 
ervoor te zorgen dat deze middelen zo goed mogelijk besteed worden. Integriteit is  een 
kernwaarde voor de gemeente. Uitgangspunt voor de gemeente is de integriteit van de eigen 
organisatie waarborgen én te voorkomen dat niet-integere partijen worden gefaciliteerd in hun 
activiteiten door middel van het aangaan of laten voortbestaan van overeenkomsten tussen deze 
partijen en de gemeente. Voor de uitvoering van haar integriteitsbeleid heeft de gemeente onder 
meer de Beleidsregel Integriteit en Overeenkomsten (BIO) vastgesteld. Zie voor meer informatie: 
www.amsterdam.nl/bestuur-organisatie/volg-beleid/veiligheid/integer-handelen/. 
 
De BIO is van toepassing op alle privaatrechtelijke rechtshandelingen van de gemeente, dus ook 
op deze aanbesteding en de overeenkomst. Door het indienen van een aanmelding verklaart de 
gegadigde (i) kennis te hebben genomen van de BIO en (ii) akkoord te zijn met de BIO, (iii) in te 
stemmen met het uitvoeren van de integriteitsscreening, als onderdeel van de 
aanbestedingsprocedure, en met de eventuele extra bewakingsmaatregelen die hieruit volgen. 
Ook stemt de inschrijver in met het op grond van de BIO op te nemen van de integriteitsclausule in 
de mogelijke te sluiten overeenkomst, en dus ook een eventuele tussentijdse integriteitsscreening 
van de contractspartij van de gemeente gedurende de looptijd van de Overeenkomst, en de 
eventuele gevolgen daarvan. Tevens stemt de gegadigde in met het eventueel screenen van 
onderaannemers en (toe)leveranciers en zal hij medewerking verlenen aan deze screening.  
 
De screening als onderdeel van de aanbestedingsprocedure zal plaatsvinden aan de hand van 
onder andere de bewijsstukken voor het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) en 
stukken die (op nader verzoek) door gegadigde worden aangeleverd alsmede op basis openbare 
en gesloten bronnen. Mocht er aanleiding zijn om verder onderzoek te doen, dan zal dit onderzoek 
worden uitgevoerd door de gespecialiseerde screeningsafdeling van de gemeente (de 
Screeningsunit). In het kader van het onderzoek is het onder omstandigheden mogelijk dat er een 
Bibob-advies wordt aangevraagd bij het landelijk Bureau Bibob. Mocht dit het geval zijn, zal de 
inschrijver hier vooraf van op de hoogte worden gesteld. De uitkomst van de screening of het 
Bibob-advies kan ertoe leiden dat een inschrijver wordt uitgesloten op basis van de verplichte 
en/of facultatieve uitsluitingsgronden of dat extra bewakingsmaatregelen in de naar aanleiding 
van deze aanbesteding te sluiten Overeenkomst worden opgenomen. 
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2.6.2 Prestatiemeten 

Prestatiemeten betreft het meten van de houding en het gedrag in de samenwerking tussen de 
gemeente en de opdrachtnemer tijdens de uitvoering van de opdracht. De gemeente heeft met 
een aantal andere opdrachtgevers in de publieke sector een gemeenschappelijke vragenlijst 
ontwikkeld in het kader van een uniform landelijk systeem voor prestatiemeten. Het doel van deze 
vragenlijst is de houding en het gedrag van zowel de gemeente als opdrachtnemer op een 
transparante en eenduidige wijze te meten. De algemene spelregels rondom prestatiemeten zijn 
na te lezen op de website https://www.amsterdam.nl/ondernemen/inkoop-
aanbesteden/groslijst/prestatiemetingen/.  
Binnen deze overeenkomst wordt er 1x per kwartaal een prestatiemeting uitgevoerd.  

2.6.3 Duurzaamheid 

Het Amsterdamse duurzaamheidsbeleid is verwoord in “de Agenda Duurzaamheid”. De pijlers 
richten zich op duurzame innovatie, circulaire economie, materialen en consumenten, klimaat en 
energie en mobiliteit. Zie voor meer informatie: www.amsterdam.nl/duurzaam. 
Binnen deze overeenkomst wordt dit mede gerealiseerd door verplicht emissieloos vervoer binnen 
de bebouwde kom van de Gemeente.  

2.6.4 Social Return 

De gemeente Amsterdam heeft als doelstelling dat haar investeringen, naast het ‘gewone’ 
rendement, ook sociale winst (return) moet opleveren. Daarom vraagt de gemeente haar 
opdrachtnemers een bijdrage te leveren aan de arbeidsparticipatie van mensen met een afstand 
tot de arbeidsmarkt, of aan andere sociale opgaven in de stad.  
Voor meer informatie over het Social Return beleid van de gemeente Amsterdam, en de 
Doelgroep die valt onder Social Return zie: www.amsterdam.nl/socialreturn. 
Binnen deze overeenkomst wordt dit gerealiseerd door het verplicht stellen van 5% inzet Social 
Return 
 
Het Bureau Social Return 
Bureau Social Return adviseert en ondersteunt gemeentelijke opdrachtgevers en opdrachtnemers 
van de gemeente Amsterdam bij de implementatie en uitvoering van Social Return. Ook is Bureau 
Social Return verantwoordelijk voor de monitoring en de controle van de invulling van Social 
Return verplichtingen van opdrachtnemers. 
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3 Aanbestedingsprocedure  

3.1 Aanbestedingsreglement Werken 2016  

De aanbestedingsprocedure wordt gevoerd volgens de Europese openbare procedure 
overeenkomstig hoofdstuk 2 van het Aanbestedingsreglement Werken 2016.  

3.2 Correspondentie 

Alle correspondentie, behoudens het indienen van klachten, dient te worden verricht via 
TenderNed.  
 
De aanbestedingsprocedure wordt gevoerd in de Nederlandse taal. Voor zover niet anders is 
aangegeven dan wel in het vervolg van de aanbestedingsprocedure schriftelijk door de 
aanbesteder anders wordt aangegeven, moeten alle stukken die de inschrijvers bij aanbesteder 
indienen in de Nederlandse taal zijn gesteld. 
 
Het is inschrijvers niet toegestaan om op andere dan de in deze aanbestedingsleidraad beschreven 
wijze met medewerkers van de aanbesteder, adviseurs van de aanbesteder en andere 
(rechts)personen die aan de zijde van de aanbesteder bij de aanbesteding en de voorbereiding van 
het project betrokken zijn, over de aanbesteding en het project te communiceren, anders dan na 
schriftelijke toestemming van de aanbesteder. Inschrijvers dienen verzoeken tot het verlenen van 
deze schriftelijke toestemming als verzoek om inlichtingen bij de aanbesteder in. Inschrijvers die 
handelen in strijd met het bepaalde in deze paragraaf kunnen worden uitgesloten van verdere 
deelname aan de aanbesteding. 

3.3 Planning aanbestedingsprocedure 

Voor de aanbestedingsprocedure geldt de onderstaande planning. De opgegeven data kunnen 
gedurende de aanbestedingsprocedure door de aanbesteder worden gewijzigd.  
 

Onderdeel Datum / tijdstip 

Termijn voor het inbrengen van vragen ten behoeve van de nadere inlichtingen  12 mei 2021 

Publicatie (laatste) nota van inlichtingen 19 mei 2021 

Termijn tot het indienen van een inschrijving  
14 juni 2021 tot 14:00 
uur 

Gunningsbeslissing en start opschortende termijn 28 juni 2021 

Opdrachtverstrekking 19 juli 2021 
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3.4 Nadere inlichtingen ten behoeve van de inschrijving 

Geïnteresseerde ondernemers hebben de mogelijkheid tot het verkrijgen van verduidelijking op de 
aanbestedingsdocumenten. Verzoeken tot inlichtingen kunnen uitsluitend tot de datum zoals 
vermeld in paragraaf 3.3 via de daarvoor bedoelde module in TenderNed worden ingediend. De 
verzoeken zullen geanonimiseerd worden beantwoord in één nota van inlichtingen. De nota van 
inlichtingen zal uiterlijk op de datum zoals vermeld in paragraaf 3.3 worden gepubliceerd via 
TenderNed. 
 
Indien een ondernemer het niet eens is met een artikel in de overeenkomst of de Bepalingen 
Amsterdam dan kan hij gemotiveerd en voorzien van een alternatief, een verzoek tot afwijking 
indienen. De opdrachtgever beoordeelt dit alternatief en maakt een antwoord bekend in de nota 
van inlichtingen.  

3.5 Motiveringen in het kader van de Aanbestedingswet 2012 

Gezien de totale omzet heeft de gemeente gemeend dat het opdelen in percelen niet 
proportioneel is in relatie tot de aanbestedingskosten en zou de contractbeheersing zwaar 
drukken op de omzet.  
Er wordt voor deze opdracht gekozen voor het gunningscriterium EMVI  Laagste Prijs omdat:. 

- Er is weinig onderscheidend vermogen aangezien de minimumeisen zijn vastgesteld 
binnen Amsterdam. Er moet gewerkt worden conform de Boom verordening Gemeente 
Amsterdam, de regeling Compensatie en herplant van bomen, de Gedragscode  flora en 
Fauna Amsterdam en het standaard Advies formulier moet gehanteerd worden. Hierdoor 
is er geen mogelijkheid tot onderscheid op innovatie.  

- MVOI wordt in het contract geregeld door emissieloos vervoer te verplichten binnen de 
bebouwde kom. Ook is er SROI van toepassing ter waarde van de standaard 5% regeling.  

- Naast de geringe ruimte tot onderscheidend vermogen staat de omvang van de opdracht 
niet in verhouding met de voorbereidingskosten die gepaard gaan met een prijs/kwaliteit 
aanbesteding.  

3.6 Belangenverstrengeling 

De aanbesteder kan een inschrijver van (verdere) deelname aan de aanbestedingsprocedure 
uitsluiten, als deze aan de zijde van de aanbesteder betrokken is, of is geweest, bij de 
voorbereiding van de aanbesteding, dan wel die inschrijver zich in verband met de aanbesteding 
bedient van ondernemingen, adviseurs, medewerkers en andere (rechts)personen die aldus 
betrokken zijn of zijn geweest. Datzelfde geldt als (rechts)personen uit de onderneming van de 
inschrijver een dergelijke betrokkenheid hebben of hadden. 
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De aanbesteder zal een inschrijver niet uitsluiten als die inschrijver aantoont dat onder de 
omstandigheden van het concrete geval de mededinging door bedoelde betrokkenheid niet is of 
wordt belemmerd. 
Er is reeds een raamovereenkomst voor het opstellen van kapaanvragen. Dit is onderdeel van de 
raamovereenkomst Boomanalyses AI 2019-0706. De 3 opdrachtnemers hiervan is het niet 
toegestaan om op deze aanbesteding in te schrijven. De gemeente wil niet dat een bureau haar 
eigen kapaanvraag beoordeeld.  

3.7 Mededingingsrecht 

De aanbesteder maakt de inschrijvers er ten overvloede op attent dat het verboden is 
overeenkomsten aan te gaan die ertoe strekken of ten gevolge hebben dat de mededinging op de 
Nederlandse markt of een deel daarvan wordt verhinderd, beperkt of vervalst. 
 
De aanbesteder behoudt zich het recht voor om ten aanzien van inschrijvers, waarvan de 
aanbesteder vermoedt dat zij ten behoeve van het werk een samenwerkingsverband in strijd met 
de Mededingingswet en/of andere mededingingsregelgeving zijn aangegaan, een melding te doen 
bij de Autoriteit Consument en Markt (ACM) en/of deze inschrijvers uit te sluiten van verdere 
deelname aan de aanbestedingsprocedure. 

3.8 Tegemoetkoming kosten inschrijving 

De aanbesteder zal op geen enkele wijze kosten vergoeden welke door inschrijvers worden 
gemaakt in verband met het samenstellen van de inschrijving. 

3.9 Tegenstrijdigheden en onvolkomenheden 

In geval van tegenstrijdigheid tussen deze aanbestedingsleidraad en de contractdocumenten 
prevaleren de contractdocumenten. De inschrijver dient de opdrachtgever onverwijld te 
waarschuwen in het geval dat deze aanbestedingsleidraad of de contractstukken klaarblijkelijk 
zodanige fouten bevatten of gebreken vertonen dat daarmee in strijd met wet en regelgeving of 
de eisen van redelijkheid en billijkheid zou worden gehandeld.   

3.10 Intellectueel eigendom 

Behoudens uitzonderingen door de wet gesteld mag zonder schriftelijke toestemming van de 
aanbesteder niets van de gegevens die in verband met deze aanbesteding ter beschikking worden 
gesteld ergens anders voor gebruikt worden dan voor het doel waarvoor ze zijn verstrekt. 
Correspondentie en ontvangen inschrijvingen worden na afloop niet geretourneerd aan de 
inschrijvers. 
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3.11 Klachten over de aanbestedingsprocedure 

Klachten over deze aanbestedingsprocedure kunnen worden ingediend via het e-mailadres: 
klachten.IB@amsterdam.nl. 
 
Klachten kunnen gaan over het niet naleven van wettelijke bepalingen of inbreuk op algemene 
aanbestedingsbeginselen. Een klacht moet schriftelijk worden ingediend en moet duidelijk en 
gemotiveerd aangeven op welk aspect van de aanbestedingsprocedure de klacht betrekking heeft. 
Deze klachtenprocedure heeft geen opschortende werking. Een klacht wordt behandeld door ter 
zake kundige functionarissen die niet betrokken zijn of zullen worden bij de onderhavige 
aanbestedingsprocedure. Een klacht wordt zo spoedig mogelijk afgehandeld; de indiener van een 
klacht wordt daarover geïnformeerd. 

3.12 Rechtsbescherming en opschortende termijn 

Een kort geding naar aanleiding van het zich niet kunnen verenigen met de inhoud van de 
aanbestedingsdocumenten, de beantwoording van vragen in het kader van nota’s van inlichtingen 
of de reactie van de opdrachtgever op klachten van inschrijver, dient binnen de termijn voor het 
indienen van de inschrijving aanhangig te zijn gemaakt bij de rechter te Amsterdam. 
 
De gunningbeslissing wordt via TenderNed aan alle inschrijvers bekend gemaakt. De datum van 
verzending via TenderNed geldt als datum van de gunningbeslissing. Tegen deze 
gunningsbeslissing kan gedurende 20 kalenderdagen na dagtekening van dit schrijven worden 
opgekomen door het aanhangig maken van een kort geding bij de bevoegde rechter te 
Amsterdam. De genoemde termijn is een vervaltermijn. Dat wil zeggen dat indien een inschrijver 
niet binnen 20 kalenderdagen na verzending van de mededeling van de gunningsbeslissing 
daadwerkelijk een kort geding aanhangig heeft gemaakt, de betreffende inschrijver in kort geding 
geen bezwaar meer kan maken met betrekking tot die beslissing; zijn recht is dan verwerkt. De 
aanbesteder is in dat geval vrij om (verder) gevolg te geven aan de gunningsbeslissing. 
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4 Uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen  

De aanbesteder zal de inschrijvingen onder andere beoordelen op basis van in dit hoofdstuk 
beschreven uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen. De inschrijver dient aan de in dit hoofdstuk 
gestelde eisen te voldoen.  
 
Indien op enig moment blijkt dat een inschrijver onjuiste informatie heeft verschaft of naar het 
oordeel van de aanbesteder handelt in strijd met de wet- en regelgeving of voorschriften en eisen 
als gesteld in de aanbestedingsdocumenten, kan die inschrijver worden uitgesloten van verdere 
deelname aan de aanbesteding. 

4.1 Uitsluitingsgronden 

Voor de uitsluitingsgronden die gelden bij deze procedure wordt verwezen naar paragraaf 2.13 van 
het ARW 2016 en deel III van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (bijlage 3). Indien de 
inschrijver niet kan aantonen dat de uitsluitingsgronden als bedoeld in paragraaf 2.13 van het ARW 
2016 en het Uniform Europees Aanbestedingsdocument niet op hem, noch op de derde(n) waar hij 
een beroep op doet, van toepassing zijn, kan hij worden uitgesloten van verdere deelname aan de 
aanbesteding. 

4.1.1 Beleidsregel Integriteit en Overeenkomsten (BIO) 

De middelen waarover Amsterdam beschikt voor de uitvoering van haar publieke taken zijn ‘van 
ons allemaal’. De Gemeente dient zorgvuldig met deze middelen om te gaan en ervoor te zorgen 
dat deze middelen zo goed mogelijk besteed worden. Integriteit staat daarom binnen Amsterdam 
hoog op de (politieke) agenda. Uitgangspunt voor de Gemeente is de integriteit van de eigen 
organisatie waarborgen én te voorkomen dat niet-integere partijen worden gefaciliteerd in hun 
activiteiten door middel van het aangaan of laten voortbestaan van overeenkomsten tussen deze 
partijen en de gemeente. Voor de uitvoering van haar integriteitsbeleid heeft Amsterdam de 
Beleidsregel Integriteit en Overeenkomsten (BIO) vastgesteld. Zie voor meer informatie: 
www.amsterdam.nl/bestuur-organisatie/volg-beleid/veiligheid/integer-handelen/ 
 
De BIO is van toepassing op het handelen van de gemeente gedurende en na deze aanbesteding. 
Door het indienen van een inschrijving geeft de inschrijver aan kennis te hebben genomen van de 
BIO en in te stemmen met het uitvoeren van de integriteitsscreening, als onderdeel van de 
aanbestedingsprocedure, en met de eventuele extra bewakingsmaatregelen die hieruit volgen. 
Ook stemt de inschrijver in met het eventueel tussentijds screenen van de onderneming 
gedurende de looptijd van de overeenkomst. Tevens stemt de inschrijver in met het eventueel 
screenen van onderaannemers en (toe)leveranciers en zal hij medewerking verlenen aan deze 
screening.  
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De screening zal plaatsvinden aan de hand van onder andere de bewijsstukken voor het Uniform 
Europees Aanbestedingsdocument (UEA) en stukken die (op nader verzoek) door de inschrijver 
worden aangeleverd alsmede op basis van openbare en gesloten bronnen. Mocht er aanleiding zijn 
om verder onderzoek te doen, dan zal dit onderzoek worden uitgevoerd door de gespecialiseerde 
screeningsafdeling van de Gemeente (de Screeningsunit). In het kader van het onderzoek is het 
onder omstandigheden mogelijk dat er een Bibob-advies wordt aangevraagd bij het landelijk 
Bureau Bibob. Mocht dit het geval zijn, zal de inschrijver hier vooraf van op de hoogte worden 
gesteld. De uitkomst van de screening of het Bibob-advies kan ertoe leiden dat een inschrijver 
wordt uitgesloten op basis van de verplichte en/of facultatieve uitsluitingsgronden of dat extra 
bewakingsmaatregelen in de Overeenkomst worden opgenomen. 

4.2 Geschiktheidseisen 

De inschrijver dient aan te tonen dat hij aan de in paragraaf 4.2.1 t/m 4.2.3 gestelde 
geschiktheidseisen voldoet. 
 
In het Programma van Eisen zijn in hoofdstuk 2.2 eisen aan de beoordelaar gesteld die de 
kapaanvraag daadwerkelijk gaat beoordelen.  
 
In de uitvoering wordt getoets of er Emissie loos gewerkt wordt.  

4.2.1 Financieel-economische draagkracht 

Met betrekking tot de financiële en economische draagkracht worden geen geschiktheidseisen 
gesteld.  

4.2.2 Technische bekwaamheid; kwaliteitsborging  

Voor het aantonen van diens technische bekwaamheid dient de inschrijver in het bezit te zijn van 
de onderstaande certificeringen of vergelijkbaar:  
 Een kwaliteitssysteemcertificaat op basis van de norm ISO 9001 

'Kwaliteitsmanagementsystemen - Eisen', dat betrekking heeft op de aard van het werk. Dit 
certificaat moet zijn afgegeven door een certificatie-instelling, die daartoe is erkend door een 
nationale accreditatieinstelling (in Nederland: de Raad voor Accreditatie).  

 Een VCA**- certificaat met de scope van activiteiten van het werk.  
 

Indien de inschrijver een samenwerkingsverband betreft dienen alle deelnemers van het  
samenwerkingsverband in het bezit te zijn van het hiervoor bedoelde kwaliteitssysteem-certificaat 
ISO-9001 en VCA**- certificaat of vergelijkbaar. In het geval dat afzonderlijke certificaten worden 

overlegd 
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moeten deze certificaten gezamenlijk overeenkomen met de aard van het werk. 
 
De inschrijver of één van de deelnemers van het samenwerkingsverband dan wel een in te 
schakelen onderaannemer dient de volgende geldige certificaten te bezitten: 
 een ETT certificaat  
 
De inschrijver levert op verzoek van de aanbesteder een kopie van de certificaten als bewijsmiddel 
van de bovengenoemde geschiktheidseisen. 

4.2.3 Technische bekwaamheid kerncompetentie beoordelen kapaanvragen 

Kerncompetentie 
De inschrijver dient te beschikken over voldoende vaardigheid op het gebied van beoordelen van 
kapaanvragen. 
 
Geschiktheidseis 
Het bezit van de kerncompetentie dient te worden aangetoond middels één referentiewerk 
waaruit blijkt dat de inschrijver in de afgelopen 3 jaar een opdracht betreffende beoordelen van 
kapaanvragen binnen de bebouwde kom met een omvang van ten minste € 20.000,- excl. BTW op 
vakkundige en regelmatige wijze heeft uitgevoerd en tijdig heeft opgeleverd. 
 
Voor elk referentiewerk geldt dat een onderneming (een inschrijver, een deelnemer van het 
samenwerkingsverband of een derde) zich slechts kan beroepen op de (in samenwerkingsverband) 
opgedane ervaring indien de onderneming de werkzaamheden waarop de technische 
bekwaamheid berust daadwerkelijk zelf heeft verricht. 
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5 Beoordeling inschrijvingen en gunning 

5.1 De laagste inschrijving 

De inschrijver met de laagste prijs is de meest voordelige inschrijving. Het betreft een inschrijfsom 
op basis van fictieve hoeveelheden voor 2 jaar.  
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6 Inschrijving 

Met het indienen van een inschrijving verklaart de inschrijver zich onvoorwaardelijk akkoord met 
de in deze aanbestedingsleidraad beschreven aanbestedingsprocedure.  
 
De inschrijving dient uiterlijk op de datum en tot het tijdstip zoals vermeld in paragraaf 3.3 via 
TenderNed in PDF-formaat te worden ingediend. Het tijdstip geldt als uiterste tijdstip. 
Inschrijvingen die niet uiterlijk op dit tijdstip door de aanbesteder zijn ontvangen of per 
(aangetekende) post, e-mail of andere wijze worden ingediend zullen door de aanbesteder niet in 
behandeling worden genomen. 
 
De inschrijvers moeten bij hun inschrijving de navolgende gegevens verstrekken: 
1. Inschrijvingsbiljet 
2. Inschrijvingsstaat 
3. Uniform Europees Aanbestedingsdocument 
4. Referentiewerken 
5. Verklaring(en) beschikbaarheid bekwaamheden derde (indien van toepassing) 
6. Verklaring milieu-, sociaal en arbeidsrecht 
 
De termijn waarbinnen bewijsmiddelen bedoeld in de artikelen 2.13.9 en 2.21.5 van het ARW 2016 
alsmede de verduidelijking van de inschrijving volgens artikel 2.33.1 van het ARW 2016 uiterlijk 
door de aanbesteder moeten zijn ontvangen bedraagt 5 werkdagen, te rekenen vanaf de 
verzenddatum van het verzoek tot het indienen van de bewijsmiddelen. 

6.1 Gestanddoeningstermijn 

In afwijking van artikel 2.30.1 van het ARW 2016 dient de inschrijver zijn inschrijving gestand te 
doen gedurende 3 maanden vanaf de dag dat de inschrijvingstermijn is verstreken. De 
aanbesteder stelt deze termijn om tot een zorgvuldige beoordeling van de kwaliteitsonderdelen te 
kunnen komen.  

6.2 Inschrijvingsbiljet en inschrijvingsstaat 

De inschrijving is voorzien van een inschrijvingsbiljet met de gegevens conform art. 2.25.2 van het 
ARW 2016 volgens het format in bijlage 1 van deze inschrijvingsleidraad.  
 
Bij de inschrijving dient de inschrijver de inschrijvingsstaat, waaruit de opbouw van de 
inschrijvingssom blijkt, in te dienen volgens het format in bijlage 2 van deze 
aanbestedingsleidraad. De inschrijvingssom zoals deze is vermeld op de inschrijvingsstaat dient 
overeen te komen met de inschrijvingssom op het inschrijvingsbiljet.  
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De in de inschrijvingsstaat op te nemen bedragen dienen realistisch te zijn en in redelijke 
verhouding te staan tot aard en omvang van de dienstverlening.  

6.3 Uniforme Europees Aanbestedingsdocument (UEA) 

Ten bewijze van het zich niet voordoen van enige uitsluitingsgrond dient de inschrijver het UEA 
(bijlage 3) volledig in te vullen en te voorzien van handtekening van de 
vertegenwoordigingsbevoegde persoon.  
 
Indien van toepassing dient elke (rechts)persoon binnen het samenwerkingsverband evenals de 
rechtspersonen waarop de inschrijver een beroep doet conform deel II afdeling C een afzonderlijk 
UEA in te dienen. Rechtspersonen bij wie de inschrijver beoogd om delen van de opdracht onder te 
brengen maar geen beroep op diens bekwaamheid wordt gedaan dienen te worden vermeld in 
deel II afdeling D.   

6.4 Referentiewerken 

De inschrijver dient bij zijn inschrijving maximaal 1 referentiewerken volgens het modelformulier 
referentiewerken (bijlage 5) in. Op het modelformulier dient de inschrijver aan te geven op welke 
geschiktheidseis(en) het referentiewerk betrekking heeft.  
 
De aanbesteder behoudt zich het recht voor de deugdelijkheid van de opgegeven referenties te 
verifiëren. De gegadigde is verplicht hieraan zijn medewerking te verlenen. 

6.5 Beroep bekwaamheid derden 

Indien een inschrijver een beroep doet op de bekwaamheid van één of meer derde(n) dient hij bij 
inschrijving aan te tonen dat en hoe hij daadwerkelijk over de ervaring van die derde(n) zal 
(kunnen) beschikken. Hiertoe tekent de betreffende derde de bijgevoegde modelverklaring 
beschikbaarheid onderaannemer (bijlage 6). Het wijzigen en/ of afstoten van een door inschrijver 
bij het werk in te zetten derde tijdens de uitvoering van de opdracht is uitsluitend toegestaan met 
voorafgaande schriftelijke toestemming van de opdrachtgever. 
 
De inschrijver en derde(n) waarop een beroep wordt gedaan zijn gehouden om aan de 
verklaringen te blijven voldoen gedurende de gehele aanbesteding. Indien – gaande de 
aanbesteding – een uitsluitingsgrond op een inschrijver of derde(n) waarop een beroep is gedaan 
van toepassing wordt, moet de inschrijver dat feit onverwijld schriftelijk mededelen aan de 
aanbesteder. 
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6.6 Inschrijven in een samenwerkingsverband 

(Rechts)personen mogen eenmaal – al dan niet in een samenwerkingsverband met andere 
(rechtspersonen) – een inschrijving indienen, tenzij zij na een daartoe strekkend verzoek van de 
aanbesteder kunnen aantonen dat de mededinging niet is of zal worden beïnvloed door het meer 
dan eenmaal aan te melden van de betreffende (rechts)persoon. Voor de toepassing van deze 
bepaling worden in elk geval (rechts)personen die voldoen aan de onderstaande voorwaarden als 
één (rechts)persoon beschouwd: 
a. aan elkaar zijn gelieerd op een wijze als bedoeld in artikel 24a boek 2 Burgerlijk Wetboek; of 
b. met elkaar zijn verbonden in een groep als bedoeld in artikel 24b boek 2 Burgerlijk Wetboek; of 
c. aan elkaar zijn gelieerd in aan sub a of sub b vergelijkbare rechtsvormen naar buitenlands recht. 
Er is slechts 1 penvoerder, de Opdrachtgever communiceert in het geval van een 
samenwerkingsverband slechts met 1 Opdrachtnemer.   

6.7 Verklaring milieu-, sociaal en arbeidsrecht 

De inschrijver dient bij zijn inschrijvingsbiljet een verklaring conform bijlage 7 van deze 
aanbestedingsleidraad toe te voegen waarin hij aangeeft dat hij bij het opstellen van zijn 
inschrijving rekening heeft gehouden met de verplichtingen op het gebied van het milieu-, sociaal 
en arbeidsrecht uit hoofde van: 
a. het recht van de Europese Unie, 
b. het nationale recht, 
c. collectieve arbeidsovereenkomsten, en 
d. uit hoofde van de in bijlage van richtlijn 2014/24/EU vermelde bepalingen van internationaal 

milieu-, sociaal en arbeidsrecht.. 



 

 

Bijlage(n) 

Het betreft de volgende losse bijlagen 
 

Bijlage 1 - Inschrijvingsbiljet 
Bijlage 2 - Inschrijvingsstaat 
Bijlage 3 - Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) 
Bijlage 4 - Bepalingen Amsterdam (BA) gebaseerd op De Nieuwe Regeling (DNR) 2011 
Bijlage 5 - Modelformulier referentiewerken 
Bijlage 6 - Model Verklaring derden 
Bijlage 7 - Verklaring milieu-, sociaal en arbeidsrecht 
Bijlage 8 – Concept overeenkomst 
Bijlage 9 – Programma van Eisen 
 


